ZARZADZENIE NR 413/16
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 31 pazdziernika 2016 r.

w sprawie procedury prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek
pomocniczych Gminy Miasto Szczecin

Na podstawie § 43 ust. 4 Statutu Miasta Szczecin stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr
XXX/598/04 Rady Miasta Szczecin z dnia 14 grudnia 2004 r. w sprawie przyjecia Statutu
Miasta Szczecin (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2005 r. Nr 10, poz. 178, z 2008 r.
Nr 78, poz. 1721, z 2009 r. Nr 51, poz. 1307) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ procedur¢ prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek
pomocniczych Gminy Miasto Szczecin zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Gospodarki Komunalne;j
i Ochrony Srodowiska Urzgdu Miasta Szczecin.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 345/03 Prezydenta Miasta Szczecina z dnia 11 czerwca
2003 r. w sprawie ustalenia procedury zasad prowadzenia gospodarki finansowej rad osiedli
oraz Zarzadzenie Nr 411/04 Prezydenta Miasta Szczecina z dnia 28 wrze$nia 2004 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie procedury i zasad prowadzenia gospodarki finansowej
rady osiedla.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2016 .

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr ...................
Prezydenta Miasta Szczecin
zdnia................. 2016 r.

Procedura prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych Gminy
Miasto Szczecin

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§ 1. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) Instrukcji inwentaryzacyjnej — rozumie si¢ przez to instrukcje stanowiaca zalacznik do Zasad
prowadzenia rachunkowo$ci wprowadzona odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Szczecin,

2) Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow — rozumie si¢ przez to instrukcje stanowiaca
zalacznik do Zasad prowadzenia rachunkowos$ci wprowadzona odrgbnym Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Szczecin,

3) Klasyfikacji budzetowej — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodoéw
I rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1053, z p6zn. zm.),

4) Osiedlu — rozumie sig¢ przez to jednostke pomocnicza Miasta Szczecin w rozumieniu ustawy
Z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz Statutow
Osiedli nadanych uchwatami Rady Miasta Szczecin,

5) Prawie zaméwien publicznych — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.),

6) Procedurze budzetowej — rozumie si¢ przez to tryb prac nad projektem uchwaty budzetowej
wprowadzony odrgbna uchwata Rady Miasta Szczecin oraz procedur¢ wprowadzania zmian
w budzecie 1 wieloletniej prognozie finansowej wprowadzona odrgbnym Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Szczecin,

7) Przewodniczacym Zarzadu Osiedla — rozumie si¢ przez to osobg Kkierujaca organem
wykonawczym Osiedla, w ramach posiadanych kompetencji wynikajacych z zapiséw Statutu
Osiedla,

8) Radzie Osiedla — rozumie si¢ przez to organ uchwatodawczy Osiedla,

9) Skarbniku Osiedla — rozumie si¢ przez to osobe, wykonujaca funkcje zwiazane z gospodarka
finansowa Osiedla, w ramach kompetencji wynikajacych z zapisow Statutu Osiedla,
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10) Statej Komisji Likwidacyjnej Urzedu Miasta Szczecin — rozumie si¢ przez to Komisjg
powotang odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin,

11) Statucie Osiedla — rozumie si¢ przez to statuty poszczegélnych Osiedli nadanych
odpowiednio uchwatami Rady Miasta Szczecin,

12) Wydziale - rozumie si¢ przez to merytoryczny Wydziat Urzedu Miasta Szczecin wlasciwy
ds. nadzoru nad radami osiedli, bedacy jednocze$nie dysponentem $rodkéw budzetowych,

13) Zarzadzie Osiedla — rozumie si¢ przez to organ wykonawczy Osiedla,

14) Zasadach prowadzenia rachunkowo$ci — rozumie si¢ przez to Zasady prowadzenia
rachunkowosci wprowadzone odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin.

Rozdzial 2.
Plan finansowy

§ 2. 1. Budzet osiedla jest rocznym planem finansowym Osiedla stanowiacym podstawe
realizacji wydatkow.

2. Plan finansowy Osiedla jest uchwalany na rok budzetowy.
3. Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy.

4. Podstawa gospodarki finansowej Osiedla w danym roku budzetowym jest uchwala Rady
Osiedla w sprawie uchwalenia planu finansowego.

5. Plan finansowy Osiedla stanowi czg$¢ budzetu Miasta Szczecin i tworzony jest w oparciu
0 procedury budzetowe.

§ 3. 1. Wydziat przekazuje Zarzadowi Osiedla, w terminie 14 dni od dnia przekazania projektu
uchwaty budzetowej Radzie Miasta Szczecin, informacje¢ o kwotach wydatkéw w celu
opracowania projektu planu finansowego Osiedla.

2. Projekt planu finansowego sporzadzany jest w szczegotowosci dziat, rozdziat 1 paragraf wraz
Z opisem rzeczowym planowanych do realizacji dziatan.

3. Projekt planu finansowego jest przygotowywany przez Zarzad Osiedla w terminie 30 dni od
dnia otrzymania informacji, o ktorej mowa w ust.1 1 przekazywany do Wydziatu.

§ 4. 1. Wydziat przekazuje Osiedlu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o kwotach
wydatkow przyjetych w uchwale budzetowej miasta w celu dostosowania projektu planu
finansowego.

2. Uchwalony przez Osiedle plan finansowy Zarzad Osiedla przekazuje do Wydzialu w terminie
14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérych mowa w ust.1.

§ 5. 1. Zmiany w planie finansowym Osiedla wymagaja podjgcia uchwaty przez Radg Osiedla
oraz skutkuja koniecznos$cia opracowania harmonogramu wydatkow.
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2. Podjecie przez Osiedle uchwat o przyjeciu do realizacji planu finansowego, wprowadzeniu
zmian oraz przyjeciu srodkéw finansowych pochodzacych z darowizn nastgpuje po dokonaniu
zmian:

1) w uchwale Rady Miasta Szczecin w sprawie zmian w budzecie miasta na dany rok budzetowy,
2) w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zmiany w budzecie Miasta oraz
zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia uktadu wykonawczego budzetu Miasta na dany

rok budzetowy.

§ 6. 1. Wydatkowanie srodkow finansowych przez Osiedle niezgodnie z zatwierdzonym planem
finansowym Osiedla stanowi w szczegdlnosci naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest réwniez zaciagni¢cie zobowiazania bez
umocowania w planie finansowym albo z przekroczeniem zakresu tego umocowania.

2. Poniesione wydatki jak i zaciagnig¢te zobowiazania Osiedla nie moga przekroczy¢ kwot
okreslonych w planie finansowym na dany rok budzetowy.

3. Formularz planu finansowego Osiedla oraz zmian planu finansowego okreslaja zataczniki nr 1
i 2 do niniejszej procedury.

§ 7. Harmonogram prac budzetowych w zakresie opracowywania projektu planu finansowego,
trybu jego uchwalania, dokonywania zmian oraz wykonywania planu finansowego okreslany jest
na kazdy rok budzetowy.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 8. 1. Dochody z mienia przekazanego do korzystania Osiedlu oraz wszelkie darowizny
od darczyncéw na dziatalno$¢ statutowa wplacane sa na rachunek bankowy Gminy Miasto
Szczecin.

2. Dowd6d wptaty lub tytut przelewu winien by¢ opatrzony adnotacja, ktorego Osiedla dotyczy
oraz celu na jaki jest przeznaczona wplata.

3. Po wprowadzeniu dochodow uchwata Rady Miasta Szczecin do budzetu po stronie dochodow
i wydatkow, Osiedle dysponuje $rodkami na podstawie uchwaty Rady Osiedla o ich przyjeciu
I podziale na zadania realizowane przez Osiedle oraz paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

§ 9. 1. Srodki ujete w planie finansowym moga by¢ wydatkowane wylacznie na zadania
okre$lone w Statucie Osiedla.

2. Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny, w sposdb umozliwiajacy
terminowa realizacj¢ zadan oraz w wysokosciach i1 terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnigtych zobowiazan.

3. Realizacja wydatkow nastgpuje w trybie zamowienia wynikajacego z ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta Szczecin 1 jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin ustawy
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Prawo zamodwien publicznych oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta
Szczecin.

§ 10. 1. Podstawowa forma ptatnosci za wykonane ushlugi, dostawy, zakupy sa przelewy
z rachunku bankowego, karty debetowe typu przedptaconego niespersonalizowane oraz
W wyjatkowych sytuacjach ptatno§¢ gotowka z pobranej wcezesniej zaliczki pienigzne;j.

2. Platnosci w formie gotowkowej realizowane sa s$rodkami pieni¢znymi pochodzacymi
Z pobranej zaliczki. Nie mozna wydatkowac¢ srodkéw finansowych niepochodzacych z wcezesniej
pobranej zaliczki.

3. Podstawa wydatkowania srodkéw budzetowych moga by¢é wytacznie nastepujace oryginalne
dowody ksiggowe: faktury, rachunki, noty ksiggowe, faktury proforma itp.

4. Dowody ksiggowe, o ktorych mowa w ust. 3 winny by¢ wystawione na Gming Miasto
Szczecin, Rada Osiedla (nazwa), pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, NIP 851-030-94-10.

§ 11. 1. W celu otrzymania zaliczki osoba upowazniona do jej pobrania przedktada ,,wniosek
0 zaliczke”. Kwota zaliczki winna odpowiada¢ wysokosci przewidywanych wydatkow.

2. Wysoko$¢ zaliczki nie moze przekroczy¢ kwoty 2.000 zt brutto (stownie: dwa tysiace ztotych).

3. Osobami uprawnionymi do pobrania zaliczki sa Przewodniczacy Zarzadu Osiedla lub Skarbnik
Osiedla.

4. Rozliczenia zaliczki dokonuje si¢ na druku ,,metryka kontroli ptatnosci - rozliczenie rad
osiedli” wraz z zalacznikiem, do ktorego nalezy dotaczy¢ dowody ksiggowe opisane
i zatwierdzone merytorycznie przez Przewodniczacego Zarzadu Osiedla i Skarbnika Osiedla.
Przedstawione do rozliczenia zaliczki dowody ksiggowe na laczna sume¢ wyzsza niz kwota
pobranej zaliczki nie podlegaja refundacji/zwrotowi.

5. Wzory drukéw ,,wniosek o zaliczke” oraz ,,rozliczenie zaliczki” stanowia zataczniki nr 3 1 4
do niniejszej procedury.

6. Zaliczki nalezy rozlicza¢ w terminie do 30 dni od dnia pobrania, z tym Ze ostatnia zaliczka
W roku budzetowym moze by¢ pobrana do dnia 10 grudnia i rozliczona nie p6zniej niz do dnia 20
grudnia.

7. Warunkiem otrzymania przez Osiedle kolejnej zaliczki jest rozliczenie si¢ z zaliczki
poprzednio pobranej.

§ 12. 1. Za prawidlowa 1 terminowa realizacj¢ czynnosci w ramach prowadzonych operacji
finansowych Osiedla odpowiada Przewodniczacy Zarzadu Osiedla i Skarbnik Osiedla.

2. Kontrola merytoryczna obejmuje sprawdzenie zgodnosci dokonywanego wydatku ze Statutem
Osiedla oraz jego planem finansowym migdzy innymi poprzez wyczerpujacy opis celu dokonania
wydatku i jego przeznaczenia.

3. Skarbnik Osiedla (a w przypadku jego nieobecnos$ci cztonek Zarzadu Osiedla wyznaczony
odrebna uchwala Rady Osiedla) ma obowiazek sprawdzenia prawidtowosci i zgodnosci
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dokumentow ksiggowych oraz prowadzenia ich ewidencji zgodnie z zatwierdzonym planem
finansowym.

§ 13. Opis podlegajacych rozliczeniu dowodéw ksiggowych winien zawiera¢ co najmnie;j:

1) adnotacje¢ — sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym,
zatwierdzono do wyptaty — potwierdzona podpisem i pieczatka Przewodniczacego Zarzadu
Osiedla i Skarbnika Osiedla,

2) cel zakupu,

3) numer uchwaty Rady Osiedla,

4) okreslenie paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz pozycji w planie wydatkow.

§ 14.1. Wysoko$¢ diety dla Przewodniczacego Rady Osiedla oraz cztonkéw Zarzadu Osiedla
okresla Statut Osiedla oraz Uchwata Rady Miasta Szczecin w sprawie diet dla radnych, cztonkow
komisji spoza Rady.

2. Diety wyptacane sa w terminie do 15 dnia kazdego miesiagca za miesiac poprzedni,
po uprzednim przedtozeniu Wydzialowi o§wiadczenia o pelnieniu obowiazkow w danym okresie
w terminie do 5 — go dnia kazdego miesiaca, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5
do niniejszej procedury.

3. Nieprzedtozenie o$§wiadczenia w terminie, o ktorym mowa w ust. 2 skutkuje przesunigciem
terminu wyplaty na miesiac nastgpny.

§ 15. 1. Wydzial w zakresie realizacji wydatkow odpowiedzialny jest za:
1) sprawdzenie i prawidtowe opisanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow platniczych,

2) nadzoér nad realizacja planow finansowych,
3) prawidlowy obieg dokumentow.

2. Wydziat wstrzymuje realizacj¢ wydatkow w razie:

1) braku rozliczenia przez Osiedle zaliczki - do czasu przedtozenia prawidtowego jej rozliczenia,
2) niezgodno$ci wydatkowania z zatwierdzonym planem finansowym - do czasu wprowadzenia
zmian w planie finansowym.

Rozdzial 4.
Wykonanie planu finansowego

§ 16. 1. Skarbnik Osiedla w systemie kwartalnym (narastajaco) uzgadnia z Wydziatem
wykonanie planu finansowego w terminie do 20 — go dnia kazdego miesiaca po zakonczeniu
kwartatu.

2. Sprawozdanie kwartalne z wykonania planu finansowego Skarbnik Osiedla przedktada
Zarzadowi Osiedla oraz przekazuje Wydzialowi w terminie do kofica miesiaca po zakonczeniu
kwartahu.

§ 17. Zarzad Osiedla w terminach wynikajacych z obowiazujacych procedur budzetowych
przedktada Wydziatowi:
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1) informacjg o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze potrocze — w terminie do
dnia 31 lipca,

2) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego — w terminie do dnia 31 stycznia roku
nast¢pnego.

Rozdzial 5.
Gospodarka mieniem

§ 18. 1. Majatek uzytkowany przez Osiedle w celu realizacji zadan statutowych stanowi wlasnos¢
Gminy Miasto Szczecin.

2. Przewodniczacy Zarzadu Osiedla ponosi odpowiedzialno$¢ za stan i wykorzystanie mienia
pozostajacego w dyspozycji Osiedla.

3. Majatek pozostajacy w zasobach Osiedla podlega inwentaryzacji prowadzonej w oparciu
0 ,,Instrukcj¢ inwentaryzacyjng”.

4. Zbgdne lub zuzyte skladniki mienia majatkowego, na wniosek Osiedla moga by¢
przedmiotem:

1) nieodptatnego przekazania innej jednostce (podmiotowi) w drodze zarzadzenia Prezydenta
Miasta,

2) likwidacji.

§ 19. 1. Za zbegdne sktadniki majatkowe uznaje sig takie, ktore:
1) nie sa i nie beda wykorzystywane w realizacji zadan statutowych Osiedla,

2) nie nadajq si¢ do dalszego uzytkowania, w tym z uwagi na zly stan techniczny, a ich naprawa
bylaby nieuzasadniona ekonomicznie i technicznie.

2. Za zuzyte uznaje si¢ sktadniki majatkowe, ktore:

1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nicoptacalna,

2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownika i jego otoczeniu, a ich naprawa bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona,

3) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,

4) satechnicznie przestarzale, a ich na naprawa bylaby ekonomicznie nieuzasadniona.

§ 20. 1. Z wnioskiem o postawienie srodka trwatego (wyposazenia) w stan likwidacji wystepuje
Wydziat zgodnie z obowiazujacymi zasadami w sprawie likwidacji majatku Urzedu.

2. Zniszczenia mienia dokonuje komisja powotana przez Zarzad Osiedla na podstawie decyzji
0 likwidacji majatku Osiedla.
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Zatgcznik Nr 1
do procedury gospodarki finansowej

Osiedli

Gminy Miasto Szczecin

PROJEKT PLANU/ PLAN FINANSOWY NAROK  ...............

-czesé liczbowa -

— jednostek pomocniczych

- wartos¢ w peinych ztotych -

Zadanie / Dziatanie

Klasyfikacja Projekt planu /

Harmonogram

dziat | rozdziat | paragraf | Plan na01.01 I kwartat

Il kwartat Il kwartat

IV kwartat

I. Nazwa zadania

1. Nazwa dziatania

2. Nazwa dziatania

3. Nazwa dziatania

4. Nazwa dziatania

OGOLEM WYDATKI RADY OSIEDLA

-czes$¢ opisowa -

Zadanie / Dziatanie

Szczegotowy opis / kalkulacje - plan rzeczowy

I. Nazwa zadania

1. Nazwa dziatania

2. Nazwa dziatania

3. Nazwa dziatania

4. Nazwa dziatania
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PLAN FINANSOWY NA ROK

- czes¢ liczbowa -

. -ZMIANA

Zatgcznik Nr 2

do procedury gospodarki finansowej
— jednostek pomocniczych
Gminy Miasto Szczecin

Osiedli

- wartos¢ w petnych ziotych -

Zadanie / Dziatanie

Klasyfikacja

dziat

rozdziat|paragraf

Plan na 01.01

lub plan po

zmianach na
dzien

Zmiana planu
+ zwigkszenie
- Zmniejszenie

Plan po
zmianach

Harmonogram - zmiana

I kwartat

Il kwartat llkwartat | IV kwartat

|. Nazwa zadania

1. Nazwa dziatania

2. Nazwa dziatania

3. Nazwa dziatania

4. Nazwa dziatania

OGOLEM WYDATKI RADY OSIEDLA
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Zatacznik Nr 3

do procedury gospodarki finansowej
Osiedli — jednostek pomocniczych
Gminy Miasto Szczecin

Whiosek o zaliczke

WYAZIat .o
Urzad Miasta Szczecin

(DF-| -

Rada Osiedla  .ooceeeeeeee e prosi o udzielenie zaliczki Panu (Pani)
(Imieg i nazwisko) (funkcja)
P18 1vieeeteeetertesete st et et etesea e s st ete st aeba et ebe st besaseRe et sesteseaeeasbenbeteseeteneatesetesrennas

(planowane zakupy, ustugi)

zgodnie z planem wydatkéw Rady Osiedla na .................... rok oraz harmonogramem wydatkow

w tym .

NAZWA ZIBTANIA: woeiieeceecee ettt st et s eeaees e e e saestesbesanenees
§4210 e, zt
§4300 e, zt
§ v s zt

A VAT e PAT= L =1 L= FA U
§4210 ., zt
§4300 e zt
§ e s zt

tacznie: ....cveunen. 2 (STOWNIE: o )

Srodki prosze przela¢ na konto/wyptaci¢ w kasie banku

Poprzednig zaliczke rozliczytam/tem.
) wiasciwe zaznaczy¢
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Zatacznik Nr 4

do procedury gospodarki finansowej
Osiedli — jednostek pomocniczych
Gminy Miasto Szczecin

Rozliczenie zaliczki Rady Osiedla

METRYKA KONTROLI PLATNOSCI

1. Nazwisko i imig 0SObY rozliCZajaCe] Si€: ....ceverireeieriieeiereiette sttt st s e s e
2. Kwota pobranej zaliczki = .ceereeeeerieeinne zZh W dNiUu /
Suma poniesionych wydatkow .........ccceveeieicecceciceeee e, zt.

3. Potwierdzam realizacje zadania biezacego udokumentowanego faktura/ rachunkiem/ inne z godnie z
zatgczonym  wykazem  oraz  uchwatg Rady  Osiedla .o
Y SRR ZANIA o na rzecz Wydziatu.
4. Wydatkéw dokonano zgodnie z przepisami ustawy o zamdwieniach publicznych.
(Podpis i pieczqtka osoby rozliczajqcej sie)
5. Potwierdzam zgodnos¢ operacji z przepisami prawa i jej strona merytoryczng, w tym kompletnosc,
prawidtowos¢ i rzetelno$¢ dokumentacji oraz wnosze o wydatkowanie z budzetu Wydziatu kwoty:

............................................... STOWNIE: e et s b bbb et e

dziat 750 rozdz. 75022 § ........... (T kwota .........ccouuee. zt
dziat 750 rozdz. 75022 § ........... (o T N kwota .........cueeuun.... zt
dziat 750 rozdz. 75022 § ........... (o T N kwota ... zt
dziat 750 rozdz. 75022 §............ (T kwota ..., zt

6. Potwierdzam prawidtowos¢ klasyfikacji wydatkdw oraz ujecie w planie finansowym i harmonogramie.

7. Zatwierdzam do realizacji jako dysponent:

8. Potwierdzam prawidtowos¢ formalno — rachunkowga dokumentacji

9. Potwierdzam zabezpieczenie srodkdéw na rachunku bankowym

10. Zatwierdzam do wyptaty

(podpis i pieczec)

Id: 1019227A-BFE1-4D76-B81D-B169583D8160. Podpisany Strona 1



MKP- zatgcznik do rozliczenia Rad Osiedli — wykaz dokumentow ksiegowych

Nr faktury /

Lp. | Nazwa wystawiajacego rachunku Kwota Klasyfikacja Kod

rachunek/fakture

Nazwa dziatania:

750-75022 §

750-75022 §

750-75022 §

750-75022 §

750-75022 §

Nazwa dziatania:

750-75022 §

750-75022 §

750-75022 §

750-75022 §

750-75022 §

750-75022 §

Nazwa dziatania:

750-75022 §

75075022 §

750-75022 §

75075022 §

750-75022 §

750-75022 §

Razem wydatkowano: 71

Pobrano: 71

Do wyptaty / do zwrotu: 71

(podpis osoby rozliczajgcej sie)

Id: 1019227A-BFE1-4D76-B81D-B169583D8160. Podpisany Strona 2



Zatgcznik Nr 5

do procedury gospodarki finansowej
Osiedli — jednostek pomocniczych
Gminy Miasto Szczecin

Rada Osiedla

LISTA WYPLAT DIET Nr ............... zdnia ....cccvveieenenee.

ZA OKRES OD ............... DO .....ccceuneeeee

. A Seria i nr Dowodu
Nazwisko i imie PESEL . Kwota
Osobistego

Nr konta

Oswiadczam, iz w ww. okresie nie przebywatam na urlopie ani na zwolnieniu lekarskim.

podpis osoby pobierajgce] diete

Zatwierdzam do wyptaty

Skarbnik Rady Osiedla Cztonek Zarzadu Rady Osiedla

Id: 1019227A-BFE1-4D76-B81D-B169583D8160. Podpisany Strona 1





